
 

Міністерство освіти та науки України 

Відокремлений структурний підрозділ  

«Маловисторопський фаховий коледж ім. П.С.Рибалка 

Сумського національного аграрного університету» 
 
 
 
 
                                   Затверджую 

                               Директор коледжу 
____________________В.В.Доценко 

31 грудня 2020 року 
 
 
 
 

ПЛАН 
РОБОТИ БІБЛІОТЕКИ 

МАЛОВИСТОРОПСЬКОГО КОЛЕДЖУ 
ІМЕНІ П.С.РИБАЛКА 

СУМСЬКОГО НАЦІОНАЛЬНОГО АГРАРНОГО 
УНІВЕРСИТЕТУ 

НА 2021 РІК  

 

с. Малий Вистороп 



 

 

 

Основні напрямки роботи бібліотеки 

 
Культура народу - той великий скарб, національне надбання, що передається від 

покоління до покоління, примножується, збагачується. Тому значення бібліотеки, як 

осередку культури, центру спілкування та інформації, стає дедалі більш важливим. 

Бібліотека є вікном у світ, елементом системи навчання, самоосвіти, духовного, 

естетичного і професійного вдосконалення особистості. 

Завдання сучасного бібліотекаря, який працює в умовах інформаційного 

суспільства, полягає в організації інформаційно - комунікаційного середовища таким 

чином, щоб користувачі бібліотеки отримували найповнішу інформацію з 

найменшими витратами часу. Якщо це завдання буде виконано, тоді з упевненістю 

можна стверджувати, що сучасні бібліотеки та бібліотекарі сприяють прогресивному 

розвитку науки, освіти, культури, всього суспільства в цілому і кожного громадянина 

окремо. 

Виходячи з цього, бібліотека планує вести свою роботу в слідуючих напрямках, 

яким буде приділяти особливу увагу: 

- якості формування і всебічному використанню фонду на основі його подальшого 

вивчення; 

- удосконаленню довідково - бібліографічного обслуговування користувачів; 

- удосконаленню форм і методів пропаганди книги; 

- підвищенню якості обслуговування користувачів; 

- подальшому впровадженню комп'ютерних технологій в роботі бібліотеки; 

- організації електронного каталога; 

- створенню фонду електронних підручників; 

- ефективності проведення масових заходів; 

- впровадженню інновацій в роботі бібліотеки; 

- підвищенню професійного рівня бібліотекарів. 



 

Статистичні показники : 

В 2021  році бібліотека Маловисторопського коледжу 

ім..П.С.Рибалка СНАУ планує досягти таких показників: 

- користувачів: - за єдиним реєстраційним квитком 

- фактично обслугованих 

- відвідування 

-800 

- 1500 

-24500 

- книговидача -11985 

№ 

п/ п 

Зміст роботи Одиниця 

виміру 

Обсяг 

роботи 

Термін 

виконання 

Відповідальні за 

виконання 

1. 
Записати та зареєструвати 

користувачів за єдиним 

  

Протягом Галкіна Т.М. 
 реєстраційним обліком 

Із них: 

Користувач 
800 

року  

 - викладачі // 30   

 - студенти // 360   

 - спеціалісти // 30   

 - інші // 380   

2. 
Фактично зареєструвати та 

обслужити користувачів всіма 

  

Протягом 
 

 структурними підрозділами. Всього: 

Користувач 800 

року Галкіна Т.М. 

 - на абонементі // 650   

 
- у чит. залі №1,2 // 150 

  

 
   

  

3. Ліквідувати заборгованість 

користувачів 

- зробити перереєстрацію Реєстрація 800 Січень - Галкіна Т.М. 
 користувачів;   Лютий  
 - скласти списки боржників; Список 4 //  
 - надіслати листи - виклики 

боржникам 

Лист 5 

//  
 - оголосити списки по Оголошення 5   

 коледжанському радіо   //  

4. Видати видань користувачам Примірник 130495 Протягом Галкіна Т.М. 
    року  

5. Відвідування бібліотеки Кількість 24500 Протягом Галкіна Т.М. 
  відвідувань  року  

6. Відносні показники: Показник 
 

Протягом Галкіна .М. 
 

- книгозабезпеченість 
 117,1 року  

 - читаність  33,7   

 - обертаність  1,3   



 

Бібліогра  фічне інформування 

1. Провести дні інформації про нові 

надходження 

Захід 2 Березень, 

грудень 

Галкіна Т.М. 

2. 
Провести «Тиждень книги»  4 Вересень Галкіна Т.М. 

3. Проводити інформаційну роботу 

індивідуально з абонентами 

відображати її в картотеці 

Абонент 

Картотека 

15 

1 

Протягом 

року 

// 

Галкіна Т.М. 

5. Провести «Тиждень першокурсника» Захід 
2 

Вересень Бібліотекар 

Комплектування та облік 

бібліотечного фонду 

1. Продовжувати роботу над 

картотекою 

«Книгозабезпеченості» 

Картотека 1 На протязі 

року Галкіна Т.М. 

2. Зробити аналіз книжкового 

фонду підручників згідно 

картотеки 

«Книгозабезпеченості» 

Показник 1 

Серпень Галкіна Т.М. 

3. Оформити передплату на 

періодичні видання 

Передплата 2 Березень 

Листопад Галкіна Т.М. 

4. Працювати з реєстраційною 

картотекою періодичних 

видань 

Картотека 

2 
На протязі 

року Галкіна Т.М. 

5. Проводити комплектування 

книжкового фонду за 

допомогою: 

- видавництв 

Каталог видави. 2 

Протягом 
року 

Галкіна Т.М. 

6. Скласти листи - замовлення Лист 

2 
Протягом 

року Галкіна Т.М. 

7. Вести документи обліку 

надходжень до бібліотеки 

Документ 

2 
На протязі 

року Галкіна Т.М. 

8. Звіряти документи обліку 

надходжень в бухгалтерії 

Перевірка 4 Кожного 
кварталу Галкіна Т.М. 

9. Проводити технічну обробку 

видань: 

- літератури 

- періодики 

Видання 

Видання 

50 

10 

По мірі 

надходження 
Галкіна Т.М. 



 

10. 

Провести списання застарілих 

та втрачених користувачами 

творів друку 

Примірник 20 
Протягом 

року 
Галкіна Т.М. 

11. Заносити в ДБА дані про 
списання творів друку 

Акт 2 Протягом 

року Галкіна Т.М. 

12. 
Продовжувати вести 
електронний каталог 

Електронний 
каталог 

1 
Протягом 

року 
Галкіна Т.М. 

13. Ввести записів в електронний 
каталог 

Запис 
20 

// Галкіна Т.М. 

14. Провести технічний ремонт 

творів друку 

Твір-друку 250 Протягом 

року 
Галкіна Т.М. 

15. Провести акцію «Поверни 

книгу в бібліотеку» 

Захід 1 // Галкіна Т.М. 

Організація та збереження фонду 

1. 
Розстановка літератури 
прийнятої від користувачів 

Примірник 
130495 

Протягом 
року 

Галкіна Т.М. 

2. 
Розстановка нових надходжень Примірник 20 Протягом 

року 

// 

3. Продовжувати вести роботу із 

тематичними папками: 

- створити нові 

- уже створені 

Підбірка 

Підбірка 

4 

43 

На протязі 

року 

// 

4. Постійно вести роботу по 

перегляду книжкового фонду та 

відбору рідкісних та цінних 

видань 

Примірник 15 

На протязі 

року 

Галкіна Т.М. 

5. Оновити поличкові роздільники в 
книжковому фонді 

Роздільники 30 Червень Галкіна Т.М. 



 

Наукова робота 

1. Складання річного та місячних 

планів роботи 

План 13 Грудень, 

щомісячно 

січень 

Галкіна Т.М. 

2 Складання річного звіту роботи Звіт 1 Січень 

Г алкіна Т.М. 

3. Провести інтерв'ювання студентів 

нового набору 

Захід 85 Вересень Співробітники 

бібліотеки 

4 Провести аналізи читання по 

групах студентів 

Групи 13 Березень, 

квітень Галкіна Т.М. 

5. Зробити інформування кураторів 

груп про результати аналізу 

читання 

Інформація 8 Квітень Галкіна Т.М. 

6. Виступ на педагогічній нараді 

викладачів коледжу про роботу 

бібліотеки за навчальний рік 
Виступ 1 Червень Галкіна Т.М. 

7. Провести анкетування серед 

користувачів бібліотеки на тему: 

«Я і моя бібліотека» 

Анкета 40 Травень Галкіна Т.М. 

9. Брати участь у семінарах на базі 

бібліотеки Сумського НАУ Семінар 

 

Згідно графіка 

проведення 

Галкіна Т.М. 

10. Співпрацювати з бібліотекою 

СНАУ та іншими бібліотеками 

об'єднання 

  Протягом року 

Галкіна Т.М. 

11. Брати участь в 

загальноколеджанських заходах 

згідно плану «Основні напрями 

практичних заходів з 

національного виховання 

студентів» 

  

На протязі 

року 

Галкіна Т.М. 



  

1. Січень 

 

 

Масова робота 

 

 

№ 

п/п 

Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 

Відповідальні за 
виконання 

І. Книжкові виставки :    

1.1. Книжкова виставка та огляд літератури до 

Дня українського політв’язня «Не дамо 

загинуть Україні» 

Чит.зал 10.01.21 
Галкіна Т.М. 

1.2. 
Книжково-ілюстративна виставка до  

народження Джека Лондона (Джона 

Ґріффіта Чейні) (1876-1916), 

американського прозаїка 

 

 

Чит. зал 12.01.21 

Галкіна Т.М. 

1.3. Виставка-портрет «130 років від дня 

народження Павла Григоровича 

Тичини (1891-1967), українського поета, 

перекладача 

Чит. зал 23.01.21 

Галкіна Т.М. 

1.4. Книжкова виставка - факт «Наша земля - 

соборна Україна» 

Чит.зал 18.01.21 
Галкіна Т.М. 

1.5. Книжкова виставка - реквієм «Крути - 

наша слава, наша історія» 
Чит.зал 29.01.21 

Г алкіна Т.М. 

1.6. Ювілейна книжкова виставка «Книги - 

ювіляри 2021 року» 

Чит.зал 
 

Галкіна Т.М. 

2. 

Історичний урок до 110-річчя від дня 

народження Степана Бандери «Життя, 

присвячене свободі» 

Чит.зал 10.01.21 Галкіна Т.М. 

3. Слайд-бесіда «Моя земля - для мене рай». 
Чит.зал 20.01.21 Галкіна Т.М. 

4. Літературна година «Майстер 

поетичного слова». 
Чит.зал 21.01.21 Галкіна Т.М. 

5. Урок пам'яті до Міжнародного дня 
пам’яті жертв Голокосту «Голокост на 

території України: погляд із 

сьогодення» 

Чит.зал 25.01.21 

Галкіна Т.М. 



 

2. Лютий 

 

 

№п/ 

п 

Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 

Відповідальні за 

виконання 

І. Книжкові виставки:    

1.1. Книжкова виставка-портрет до 120 річчя  

від дня народження Валер'яна Петровича 

Підмогильного (1901-1937), українського 

прозаїка, перекладача 

 

Чит.зал 02.02.21 Галкіна Т.М. 

1.2. 215 років від дня народження Левка 

Івановича Боровиковського (1806-1889), 

українського поета, байкаря, перекладача, 

фольклориста, етнографа 

Чит.зал 22.02.21 Галкіна Т.М. 

1.3. Книжкова виставка «Все починається з 

любові». 

Чит.зал 12.02.21 Галкіна Т.М. 

1.4. Виставка літератури «Ти наш біль, 

Афганістан»» до Дня вшанування учасників 

бойових дій у Афганістані 

Чит.зал 15.02.21 Бібліотекар 

1.5. Книжкова виставка «Рідна мова на світи в 

ріднім домі» 

Чит.зал 18.02.21 Бібліотекар 

1.6. 150 років від дня народження Лесі 

Українки (Лариси Петрівни 

Косач-Квітки) (1871-1913), української 

поетеси 

Чит.зал 25.02.21 Бібліотекар 

2. 
Історичний урок до дня Героїв Небесної 

Сотні 
// 24.02.21 

Галкіна Т.М. 

3. Літературне читання творів 

Л.Українки «Хотіла б піснею стати...» до дня 

народження поетеси 

 

 

 

// 25.02.19 Галкіна Т.М. 



 

3. Березень 

№ п/п 

Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 

Відповідальні за 

виконання 

1. Книжкові виставки:    

1.1. Книжкова виставка до річниці з дня 

народження Т.Г.Шевченка «Поки 

сонце з неба світить, тебе, Тарасе, 

не забути» 

Чит.зал 5.03.21 Галкіна Т.М. 

1.2. 
Книжкова виставка «Вдало вибрана 

професія-щаслива доля» 

Чит.зал 22.03.21 
Галкіна Т.М. 

1.3. Книжкова виставка-вікторина «В 

подорож по Сумщині» 

Чит.зал 17.03.21 Галкіна Т.М. 

2. Шевченківський тиждень « В сім'ї 

вольній, новій» : 

   

2.1. Книжкова виставка-вшанування 

«Наша любов і святиня: 

Т.Г. Шевченко». 

Чит.зал 9.03.21 Галкіна Т.М. 

2.2. Літературний альманах «Любові 

пам'ять незабутня». Жінки в житті 

Т.Шевченка 

Чит.зал 10.03.21 Галкіна Т.М. 

2.3. Літературне читання поезій 

Т.Шевченка 

Чит.зал 11.03.21 Галкіна Т.М. 

3. Вечір-привітання «Берегині 

українського духу» 

Чит.зал 05.03.21 Галкіна Т.М. 



 

4. Квітень 

№ п/п 

Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 

Відповідальні 

за виконання 

1. 

1.1. 

1.2. 

Інформаційна панорама до Всесвітнього 

дня здоров'я «Знати, щоб жити: 

Діалог-роздум «Викрадач розуму» 

Бесіда-попередження «Шлях у прірву». 

Чит.зал 

Чит.зал 

08.04.21 

08.04.21 

Галкіна Т.М. 

1.3. Лекція «Цигарка - ворог». Чит.зал 09.04.21  

2. Година скорботи 

«Чи знаєш ти, світе, як сиво ридає полин». // 25.04.21 

Галкіна Т.М. 

3. Книжкові виставки:    

3.1. до 210 річчя від дня народження Миколи

 Васильовича Гоголя 
(1809—1852), українського 

письменника 

Чит.зал 01.04.21 
Галкіна Т.М. 

3.2. Книжкова виставка « Через тернії - до 

зірок»!» 

Чит.зал 11.04.21 
Галкіна Т.М. 

3.3. Книжкова виставка «Торкнись краси 

природи серцем». 

Чит. зал 14.04.21 
Галкіна Т.М. 

3.4. Книжкова виставка «Ваш друг - книга» (До 

Всесвітнього дня книги). 

Чит. зал 21.04.21 
 

Галкіна Т.М. 

3.5. 

 

 

3.6. 

Тематична виставка «Чорнобильські 

дзвони»». 

 

До 200 річчя  від дня народження Шарля 

П’єра Бодлера (1821-1867), французького 

поета 

 

Чит. Зал 

 

Чит. зал 

25.04.21 

 

07.04.21 

 

Галкіна Т.М. 

 

 

Галкіна Т.М. 



 

5.Травень 
№п/ 

п 

Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 
Відповідальні за 

виконання 

1. Книжкові виставки:    

1.1. Книжкова виставка-реквієм «Тільки 

пам'ять не сивіє» пам’яті та 

примирення, присвячені пам’яті жертв 

Другої світової війни. 

Чит.зал 07.05.21     

    Галкіна Т.М. 

1.2. 

Книжкова виставка — портрет до  

150 років від дня народження Василя 

Семеновича Стефаника (1871-1936), 

українського прозаїка 

Чит.зал 14.05.21     Галкіна Т.М. 

1.3. 

1.4. 

Книжкова виставка - знайомство  
30 років від дня народження Михайла 

Опанасовича Булгакова (1891-1940), 

російського прозаїка 

Чит.зал 15.05.21 
Галкіна Т.М. 

1.5. 

Книжкова виставка-портрет до 160 

років від дня народження Артура 

Конан Дойла (1859— 1930), 

англійського письменника 

Чит.зал 22.05.21 // 

1.6. Книжкова виставка - застереження 

«Куріння: ілюзії та дійсність» 
Чит.зал 30.05.21 // 

2. 

Вечір історичної пам'яті «Пам'ять про 

подвиг безсмертний солдата народ 

пронесе крізь віки». 

Чит.зал 09.05.21 Галкіна Т.М. 

3. День інформації «Нові надходження до 

бібліотеки» 

Чит. зал 17.05.21 Галкіна Т.М. 



 

6. Червень 
№п/п Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 

Відповідальні за 

виконання 

1. Екологічний тиждень «Жива душа 

природи» 

Чит.зал 04.06.21 

Галкіна Т.М. 

1.1. 
Аукціон екознань «Цікаво про 

лікарські рослини» 

Чит.зал 07.06.21 

1.2. Прес-діалог «Екологія довкілля» Чит.зал 08.06.21 

1.3. Хвилина поезії «Природа, 

відтворена у віршах» 
Чит.зал 09.06.21 

1.4. Книжкова виставка-подорож «По 

заповідниках та національних 

парках» 

Чит.зал 10.06.21 

2. Книжкові виставки:    

2.1. Виставка одного жанру 
«Захоплюючий світ детективу» Чит.зал 21.06.21 Галкіна Т.М. 

2.2. Книжкова виставка-подія «В 

книжковій пам'яті - миттєвості 

війни» 

Чит.зал 22.06.21 // 

2.3. Книжкова виставка-реквієм «Ті дні 

у пам'яті народній» 

Чит.зал 23.06.21 // 



 

7. Липень 

№ п/п 

Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 

Відповідальні за 

виконання 

1. Зустрічі з випускниками 
минулих років. Екскурсії 3 

повідомленнями про бібліотеку 

Бібліотека Липень Галкіна Т.М. 

2. Підготовка приміщень 

бібліотеки до нового 

навчального року 

Бібліотека Липень Галкіна Т.М. 

 

 



 

 

 

8. Серпень 
№ п/п Зміст роботи Місце 

проведення 
Термін 

виконання 
Відповідальні за 

виконання 

1. Книжкові виставки :    

1.1. 
250 років від дня народження 

англійського прозаїка, поета 

Вальтера Скотта (1771 – 1832) 

Чит.зал 14.08.21 Г алкіна Т.М. 

 

 

1.2. Книжкова виставка - трибуна 

«Цвітуть, неначе квіти волі, Знамена 

жовто-голубі» 

 

Чит.зал 27.08.21 

 

Галкіна Т.М. 

1.3. Книжкова виставка «Незалежна і 

єдина будь навіки, Україно!» 

Чит.зал 25.08.21 Галкіна Т.М. 

1.4. 

 

1.5. 

Книжкова виставка - подія «1 

вересня - День знань» 

Чит.зал 29.0821 Г алкіна Т.М. 

Книжкова виставка- портрет 

165 років від дня народження 

українського письменника, поета, 

перекладача Івана Яковича Франка 

(1856 – 1916) 

Чит.зал 

 

27.08.21 

 

Галкіна Т.М. 

 



 

9. Вересень 
№п/ 

п 

Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 
Відповідальні за 

виконання 

1. 

 

Тиждень книги: 

 
   

1.2. 
Книжкова виставка-факт «Книги твоєї 
професії» 

Чит.зал 27.09.21 Галкіна Т.М. 

1.3. Енциклопедична мандрівка «У світі 

довідкових видань» 

Чит.зал 28.09.21 Галкіна Т.М. 

1.4. Відкритий перегляд літератури 

«Забуті книги» 
Чит.зал 29.09.21 Галкіна Т.М. 

2. 

Бесіда - діалог «І.Котляревський - 

перший класик нової української 

літератури, перший автор, який почав 

писати на сучасній українській мові» 

Чит.зал 10.09.21 Галкіна Т.М. 

3. Книжкові виставки:    

3.1. Книжкова виставка-портрет до 155 
років від дня народження українського 

історика, письменника, громадського 

та політичного діяча Михайла 

Сергійовича Грушевського (1866 – 

1934) 

Чит.зал 29.09.21 Галкіна Т.М. 

 

3.2. 

 

Книжкова виставка-персоналія 180 

років від дня народження українського 

вченого, історика, письменника, 

публіциста, громадського діяча 

Михайла Петровича Драгоманова 

(1841 – 1895) 

Чит.зал 30.09.21 Галкіна Т.М. 

 

3.3. Книжкова виставка-портрет «На 

Україну повернусь» 

Чит.зал 30.09.21 Галкіна Т.М. 

4. Екскурсія по бібліотеці студентів 
нововступників 

Бібліотека 1,2,3.09.21 Галкіна Т.М. 

5. «Тиждень першокурсника» Чит.зал 02.09.21 

06.-10.21 

Галкіна Т.М. 



 

10. Жовтень 
№п/ 

її 

Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 
Відповідальні за 

виконання 

1.1. Книжкова виставка «На світі 

тисячі професій, одна із них - 

твоя» 

Чит.зал 04.10.21 Галкіна Т.М. 

1.2. 
Доповідь «Правила користування 

бібліотекою» 

Чит.зал 05.10.21 
Галкіна Т.М. 

1.3. 
Виступ: «Довідково- 

інформаційний апарат бібліотеки» 

Чит.зал 06.10.21 

Галкіна Т.М. 

2. Історична година «Віддали життя 

герої за нашу свободу» Чит.зал 15.10.21 Галкіна Т.М. 

3. Книжкові виставки:    

3.1. Виставка-інсталяція «Хвилююча 

музика осені» До Міжнародного 

дня музики 

Чит.зал 01.10.21 Галкіна Т.М. 

3.2. Книжкова виставка «Учитель! 

Перед іменем твоїм дозволь 

покірно стати на коліна» 

Чит.зал 04.10.21 

Галкіна Т.М. 

 

 

Галкіна Т.М. 3.3. Книжкова виставка-портрет до Чит.зал 02.10.21 
 115 річчя  від дня народження 

українського письменника Івана 

Багряного (Івана Павловича 

Лозов’ягіна) (1906 –1963) 

  

Галкіна Т.М./ 3.4. Книжкова виставка «14 жовтня - 

День захисника України» 

Чит.зал 14.10.21 
 



 

11. Листопад 

№ п/п 

Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 

Відповідальні за 

виконання 

1 Книжкові виставки:    

1.1. 

 

 

 

1.2. 

Книжкова виставка-портрет 

«Життя і творчість Бенні Аллана 

Андерсена» 

 

Книжкова виставка-реквієм 

«Скорботний тридцять третій» 

Чит зал 

 

 

 

Чит.зал 

08.11.21 

 

 

 

26.11.21 

Галкіна Т.М. 

 

Галкіна Т.М. 

 

1.3. 

 

Книжкова виставка-факт 

«Майбутнє України - молодь» 
Чит.зал 

 

17.11.21 

 

Галкіна Т.М. 

 

1.4. 
Книжкова виставка « Хвала 

роботящим рукам» 

Чит.зал 08.11.21 Галкіна Т.М. 

 

1.5. Книжкова виставка « Мов 

джерельна вода-рідна мова моя» 
Чит.зал 09.11.21 Галкіна Т.М. 

 

2. Літературний вечір «Вічна Чит.зал 10.11.21 Галкіна Т.М. 
 мудрість простої людини в 

паляниці звичайній живе». 

  

 

3. Година скорботи «Тридцять 

третя сльоза України» 

Чит.зал 29.11.21 Галкіна Т.М. 

4. Виховна година «Життя 

студентське моє» Чит.зал 19.11.21 
Галкіна Т.М. 

 



 

12. Грудень 

№ п/п 

Зміст роботи Місце 

проведення 

Термін 

виконання 

Відповідальні За 

виконання 

1 Круглий стіл «Право є втілення 
добра і справедливості» 

Чит.зал 10.12.21 Галкіна Т.М. 

2. Книжкові виставки:    

2.1. Книжкова виставка-портрет до Чит.зал 06.12.21 Галкіна Т.М. 
 90 річчя  від дня народження 

українського письменника 

Григора (Григорія) Михайловича 

Тютюнника (1931 – 1980) 

  

 

2.2. 
Книжкова виставка-факт 

«Закони-якорі держави» 

Чит.зал 09.12.21 Галкіна Т.М. 

2.3. 
Книжкова виставка- застереження 

«СНІД-рана людства» 

Чит.зал 01.12.21 

Галкіна Т.М. 

2.4. Книжкова виставка-портрет 

«Життя і творчість Миколи  
Чит.зал 08.12.21 Галкіна Т.М. 

 Кіндратовича Вороного»   

 
     
3. Куточок правових знань: «У вирі 

правової інформації» Чит.зал 10.12.21 Галкіна Т.М. 

4. Інформаційний калейдоскоп 

«Твій вибір - твоя дорога» Чит.зал 20.12.21 Галкіна Т.М. 

5. День інформації «Нові 
надходження до Чит.зал 22.12.21 Співробітники 

 бібліотеки»   бібліотеки 



 

Довідково - бібліографічна та інформаційна робота 

1. Проводити роботу з ДБА 

Провести планову редакцію 

каталогів: 

- алфавітного 

- систематичного 

- систематичної 

картотеки статей 

ДБА 

1 

1 
1 

Протягом 
року 

Галкіна Т.М. 

2. Засистематизувати: 

- літературу 

 

Назви 15 
 

Протягом 

року 

Галкіна Т.М. 

3. Скласти бібліографічні описи Назви 
3 

Протягом 

року 

Галкіна Т.М. 

4. Влити картки в ДБА 
Назва картка 

15 

 
Протягом 
року Галкіна Т.М. 

5. Виконати бібліографічних 
запитів(довідок) 

В тому числі: 

- в режимі запит - відповідь 

- тематичних 

- адресних 

- уточнюючих 

- фактографічних 

Запит 

155 

65 
60 

10 

10 

10 

Протягом 
року Галкіна Т.М. 

6. 
Провести бібліотечно - 

бібліографічні консультації Консультація 
80 

Протягом 
року 

Галкіна Т.М. 

7. Підготувати бібліографічні 

списки літератури 

Список 
1 

Протягом 

року 

Галкіна Т.М. 

8. 
Створити бібліографічні 

покажчики літератури 

Покажчик 
2 

Січень Галкіна Т.М. 

9. Ввести нові рубрики в 

систематичну картотеку статей 

Рубрика 1 Березень Галкіна Т.М. 

10. Створити картотеку «Знаменні 

та пам'ятні дати на 2021 рік» 

Картотека 1 грудень Галкіна Т.М. 

11. 
Створити нові тематичні 

картотеки 

// 
1 

Протягом 

року 
Галкіна Т.М. 



   

 

Адміністративно — господарська робота 

1. В кожну останню п’ятницю місяця 

проводити санітарний день 
  

На протязі 

року 

Співробітники 

бібліотеки 

2. 
Провести щорічний «косметичний» 

ремонт в приміщеннях бібліотеки 

  Липень 
серпень 

// 

3 
Займатися озелененням приміщень 

бібліотеки та створенням 

належного інтер'єру в бібліотеці 

  Протягом 
року 

// 

4. Займатися підвищенням 

професійного рівня бібліотечних 

працівників 

  

// 

Співробітники 

бібліотеки 


